
期中、學期考試請假作業 

承辦單位：課務組 業務分機：3097 
辦理時間：至遲應於考試後三日內(含該科考試日)申請辦理。 

作業流程： 

 
學生因故不能參加考試，得按

本校「學生考試請假規則辦

理」請假手續。 
 

 
 
 
 

學生自教務處表單下載專區下
載請假單或至課務組臨櫃領取
表單 

 
 
 
 
 
 

 
學生填寫具結書、假單並檢附證明 

 
 
 
 
 
 
 

送系主任簽章核定 
 
 
 
 
 
 
 

假單文件送課務組後續辦理 
 
 
 
 

 
 

1.課務組影印具結書交同學留存 
2.考試請假單及證明呈核，核可後，乙聯送註冊組存查 

 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


